附件：
首届孙中山教育思想与职业教育论坛
暨三峡库区人力资源培训项目研讨会
筹备工作方案

根据学院为紧密配合经济社会转型升级，弘扬孙中山先生“敢为天下先”的精神，先行先试，积极探索职业教育服务区域经济社会发展之路的要求，为全面做好承办首届孙中山教育思想与职业教育论坛暨三峡库区人力资源培训项目研讨会的各项筹备工作，特制订方案如下：
一、展示主题

百年辛亥魂，世纪职教路----首届孙中山教育思想与职业教育论坛暨三峡库区人力资源培训项目研讨会议。
二、组织领导

成立筹备工作领导小组

组长：邹  鑫

副组长：劳汉生

成员：黄俊斌、高慎淦、汪宇燕、邹俊强、张爱国

领导组下设五个工作组，具体名单如下：

（一）会务工作组

挂帅领导：劳汉生
组  长：胡  勇 
成  员：学院办、学工处、后勤基建处、现代教育技术中心有关人员
主要职责：负责与三峡办、各上级主管部门及各联盟院校的沟通、联络；负责本次活动的整体统筹安排，负责校园环境及绿化整治；负责会场多媒体设施设备的使用与维护；负责志愿者与礼仪队伍的工作统筹安排；负责协调各项经费支出。
（二）宣传工作组

挂帅领导：黄俊斌

组  长：李  衡 

成  员：组织人事宣传处有关人员
主要职责：负责孙中山教育思想与职业教育论坛的组织与筹备工作；负责各类讲稿和材料的拟定与下发；负责新闻媒体的宣传报道；负责校园交通及车辆停放指挥。
（三）三峡培训项目组
挂帅领导：汪宇燕
组  长：樊向前
成  员：学院办公室、继续教育处有关人员
主要职责：负责三峡库区人力资源培训项目研讨会议的组织与筹备工作；负责各类讲稿和材料的拟定与下发。
（四）校园展示组

挂帅领导：高慎淦

组  长：黄信坤

成  员：实训与设备管理中心有关人员
主要职责：负责学院主校区和实训校区各参观点的布置、安排。
（五）重要领导接待组
挂帅领导：张爱国
组  长：胡勇
成  员：学院办公室有关人员及各相关部门人员
主要职责：负责重要上级领导的邀请；落实到位领导名单；出席会议领导一对一的接待安排。
三、各工作组具体任务
（一）会务工作组

1、负责与三峡办及各联盟院校的沟通联系。

2、落实学院领导的各项指示要求，完成会议的统筹安排。

3、负责确定邀请领导名单、发送邀请函。

4、负责会场背景板、广场条幅及大汽球等的的制作，
会议纪念品、茶叶、茶具等会议用品的准备，礼仪的落
实和培训安排。

5、校园环境的整治与清洁，校园广场、会场花草的布
置。

6、负责会场多媒体设备设施的使用与维护。

7、统筹会议团的接待、签到、引领等服务工作。

8、协调各项经费支出。

（二）宣传工作组

1、负责孙中山教育思想与职业教育论坛的组织与现场
控制。

2、负责各类讲稿和材料的拟定与下发。

3、负责新闻媒体的宣传报道和营造校园内的宣传氛围。
4、负责校园进出车辆的指挥与停放。

5、负责本次活动相关宣传气氛的布署。

（三）三峡培训项目组

1、负责三峡库区人力资源培训项目研讨会议的组织与
筹备工作，以及会场的现场控制。

2、负责各类讲稿和材料的拟定与下发。

（四）校园展示组

1、负责学院主校区两个标准化课室的参观准备、安排
工作。

2、负责实训校区展厅的布置。

3、负责实训校区各实训基地的参观准备、安排工作。
（五）重要领导接待组

1、负责邀请领导名单的落实、发送邀请函。

2、负责重要领导一对一接待的安排工作。

3、负责重要领导的接待、服务工作。
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